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1. 
Общие положения  
1.1.1 Подробные требования к выполняемым работам изложены в Приложении №1 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей документации по открытому запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам запроса предложений, приведен в Приложении №3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, инструкции по подготовке предложений Участников, а также формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе предложения Участника, приведены в настоящей документации.
1.2 Правовой статус документов

1.2.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
1.2.2 Опубликованное в соответствии с Приложением №1 Извещение вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты, и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.

1.2.4 Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5 При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);

b) Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям заказчика.

1.2.6 Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.2.7 Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.
1.3 Обжалование

1.3.1 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств в связи с проведением запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента ее получения.

1.4 Прочие положения

1.4.1 Исполнитель самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.4.2 Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.
2. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке предложений Участников
2.1 Общий порядок проведения запроса предложений
2.1.1 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a) Публикация Извещения о проведении запроса предложений;

b) Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений; 

c) Подписание Договора Участником;
d) Подача Предложений и их прием;

e) Оценка Предложений;

f) Выбор победителя;

g) Уведомление Участников о результатах запроса предложений.

2.2 Публикация Извещения о проведении запроса предложения
2.2.1 Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в Приложении №1.

2.2.2 Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложения никаких последствий.

2.3 Предоставление документации по запросу предложений
2.3.1 Любое заинтересованное лицо может получить документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса предложений.

2.4 Подготовка предложений Участников
Общие требования к предложениям Участников
2.4.1.1 Участник должен подготовить Предложение, в соответствии с требованиями настоящей документации.
2.4.1.2 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

2.4.1.3 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.
2.4.1.4 Никакие исправления в тексте предложения Участника не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

Требования к сроку действия предложения участника
2.4.1.5 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 60 (шестьдесят) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема предложений Участников.

2.4.1.6 Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения предложения Участника.

2.4.2 Требования к языку Предложения

2.4.2.1 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

2.4.2.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

2.4.2.3 Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.
2.4.3 Требования к валюте Предложения

2.4.3.1 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

2.4.3.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
Начальная (предельная) цена.
2.4.3.3 Информация о начальной (предельной) цене указана в Приложении №1.
Разъяснение Документации по запросу предложений
2.4.3.4 Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. 
2.4.3.5 Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дней до истечения срока приема Предложения. Если, по мнению Заказчика, ответ на данный вопрос будет интересен всем Участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам, официально получившим настоящую Документацию по запросу предложений.
Внесение поправок в документацию по запросу предложений
2.4.3.6 Организатор запроса предложений в любой момент до истечения срока приема предложений Участников вправе внести поправки в настоящую документацию по запросу предложений.

2.4.3.7 Все Участники запроса предложений, официально получившие настоящую документацию по запросу предложений, незамедлительно уведомляются о сути таких поправок любым доступным способом.
2.4.3.8 При необходимости Организатор запроса предложений может продлить срок приема предложений Участников.

Продление срока окончания приема предложений Участников
2.4.3.9 При необходимости Организатор запроса предложений имеет право продлевать срок окончания приема предложений Участников.

2.5 Требования к Участникам запроса предложений. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

Требования к Участникам запроса предложений указаны в Приложении №1.
2.6 Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям, указаны в Приложении №1.
Все указанные документы прилагаются Участником запроса предложений к предложению Участника.

В случае если по каким-либо причинам Участник запроса предложений не может представить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору запроса предложений о соответствии Участника данному требованию.
2.7 Подача Предложений и их прием

Предложения участников должны быть поданы в срок не позднее окончания процедуры закупки. Срок указывается в Извещении.
Предложение на участие в настоящей процедуре должно включать все необходимые формы и документы, обязательные для предоставления и указанные в Закупочной документации.

Предложение на участие должно быть подано с учетом следующих обязательных требований:

1. каждый документ, входящий в предложение участника, должен быть подписан уполномоченным лицом;

2. предложение участника сканируется в общедоступном формате.

3. предложение участника в электронном виде (после процедуры сканирования) должно быть заархивировано в форматах .rar или .zip. При архивации в обязательном порядке устанавливается пароль.

4. предложение участника в виде архива с паролем отправляется на электронную почту, указанную в разделе Извещения - "Электронная почта".

5. при отправке архива с предложением участника необходимо указать предмет договора, на право заключение которого претендует участник настоящей конкурентной процедуры.

6. пароль, необходимый для доступа к документам, входящим в предложение участника, необходимо отправить на электронную почту, указанную в разделе Извещения - "Электронная почта", в день, следующий за днем окончания подачи заявок на участие в закупке. В случае направления участником пароля с нарушением требования настоящего пункта (ранее либо позднее), заявка такого участника может быть отклонена от рассмотрения её по существу. 

2.7.1 Заказчик заканчивает принимать Предложения в соответствии со сроками, указанными в Извещении о проведении отрытого запроса предложений. Предложения, полученные позже установленного выше срока, могут быть отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

2.8 Оценка Предложений и проведение переговоров

2.8.1 Общие положения

2.8.1.1 Оценка Предложений осуществляется Закупочной комиссией (далее – ЗК) и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными ЗК.

2.8.1.2 Оценка Предложений включает отборочную стадию, проведение при необходимости переговоров и оценочную стадию.

2.8.2 Отборочная стадия

2.8.2.1 В рамках отборочной стадии ЗК проверяет:

a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

b) соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c) соответствие Предложения требованиям настоящей Документации по запросу предложений.

2.8.2.2 В рамках отборочной стадии ЗК может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом ЗК по запросу предложений не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

2.8.2.3 При проверке правильности оформления Предложения ЗК вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. ЗК по запросу предложений с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

2.8.2.4 По результатам проведения отборочной стадии ЗК имеет право отклонить Предложения, которые:

a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;

b) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим, договорным и иным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

d) содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.

2.9 Участие в настоящей закупочной процедуре генеральных подрядчиков

2.9.1 Принимать участие в настоящей закупочной процедуре и претендовать на победу в нем могут генеральные подрядчики при условии соблюдения нижеприведенных требований.

2.9.2 Генеральный подрядчик должен доказать Заказчику, что каждый из привлекаемых им субподрядчиков:

a) осведомлен о привлечении его в качестве субподрядчика;

b) согласен с выделяемым ему перечнем, объемами, сроками и стоимостью выполнения работ;

c) отвечает требованиям настоящей документации.

2.9.3 Генеральный подрядчик также должен доказать Заказчику, что у него имеется продуманная схема управления проектом и субподрядчиками.

2.9.4 Любая организация может являться субподрядчиком у произвольного числа генеральных подрядчиков, а также имеет право самостоятельно принимать участие в настоящей закупочной процедуре.

2.9.5 Субподрядчики не могут входить в состав коллективных участников настоящей закупочной процедуре. Каждый генеральный подрядчик может подать только одно предложение и не может быть субподрядчиком у других генеральных подрядчиков, а также не может входить в состав коллективных участников. В случае невыполнения этих требований предложения с участием таких организаций могут быть отклонены без рассмотрения по существу.

2.9.6 В связи с вышеизложенным генеральный подрядчик готовит предложение с учетом следующих дополнительных требований:

a) в предложение включается письмо от имени каждого субподрядчика (составляется в произвольной форме), подтверждающего его согласие на привлечение в качестве субподрядчика, с указанием объема и стоимости возлагаемых на него работ, а также сроков выполнения работ;

b) предложение должно включать сведения, подтверждающие соответствие каждого субподрядчика установленным требованиям к Участникам настоящей закупочной процедуре, которые указаны в Приложении №1;

c) предложение дополнительно должно включать сведения о распределении объемов работ между генеральным подрядчиком и субподрядчиками.

2.9.7 Предложение, которое подает генеральный подрядчик, может быть отклонено, если в процессе настоящей закупочной процедуры до подписания договора выяснится, что один или несколько субподрядчиков отказались от выполнения работ, а оставшиеся субподрядчики, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить Договор.

2.9.8 Заказчик имеет право на одностороннее расторжение Договора, если один или несколько субподрядчиков отказались от выполнения работ.

2.10 Участие в настоящей закупочной процедуре коллективных участников

2.10.1 Если предложение подается коллективным участником, дополнительно должны быть выполнены нижеприведенные требования.

2.10.2 Каждая организация, входящая в состав коллективного участника, должна отвечать требованиям к Участникам настоящей закупочной процедуры, которые указаны в Приложении №1.

2.10.3 Организации, представляющие коллективного участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, и отвечающее следующим требованиям:

a) в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в настоящей закупочной процедуры, так и в рамках исполнения Договора;

b) в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов и стоимости работ, выполняемых каждой организацией, а также сроков выполнения работ;

c) в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждой из организаций, входящих в коллективного участника, во взаимоотношениях с Организатором настоящей закупочной процедуры и Заказчиком;

d) в соглашении должна быть установлена субсидиарная ответственность каждой организации по обязательствам, связанным с участием в настоящей закупочной процедуры, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора;

e) соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена.

2.10.4 Любая организация может входить только в одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в настоящей закупочной процедуры самостоятельно.

2.10.5 Организация, входящая в состав коллективного участника, не имеет права принимать участие в настоящей закупочной процедуры в качестве генерального подрядчика или субподрядчиков. В случае невыполнения этих требований заявки с участием таких организаций будут отклонены без рассмотрения по существу.

2.10.6 В связи с вышеизложенным коллективный участник готовит предложение с учетом следующих дополнительных требований:

a) предложение должно включать сведения, подтверждающие соответствие каждой организации, составляющей коллективного участника, установленным требованиям;

b) предложение подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного участника;

c) в состав предложения дополнительно включается нотариально заверенная копия соглашения между организациями, составляющими коллективного участника;

d) предложение дополнительно должно включать сведения о распределении объемов работ между организациями, составляющими коллективного участника.

2.10.7 При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.

2.10.8 Предложение, которое подает коллективный участник, может быть отклонено, если в процессе настоящей закупочной процедуры до подписания Договора выяснится, что из состава коллективного участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся организации, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить Договор.

2.10.8.1 Заказчик имеет право на одностороннее расторжение Договора, если из состава коллективного участника вышла одна или несколько организаций.
2.10.9 Проведение переговоров

2.10.9.1 После рассмотрения и оценки Предложений Организатор, либо Заказчик вправе провести переговоры о снижении стоимости предложений участников.

2.10.9.2 Переговоры проводятся в один тур. При проведении переговоров Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переговоров, т.е.:

a) любые переговоры между Организатором, либо Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер;

b) ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

2.10.9.3 Заказчик в ходе переговоров может предложить:

a) выступить любому из Участников в качестве генерального исполнителя и привлечь в качестве соисполнителя как любого из Участников, так и стороннюю организацию;

b) объединиться нескольким конкретным Участникам в коллективного участника.

Любой из Участников вправе отказаться от этого предложения без каких-либо последствий и участвовать в дальнейшей процедуре Запроса предложений самостоятельно.

2.10.10 Оценочная стадия

2.10.10.1 В рамках оценочной стадии Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения с учетом результатов переговоров и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующих критериев:

a) стоимость и структура стоимости оказываемых услуг, условия и график оказания услуг и их оплаты;

b) технологические и организационно-технические предложения по оказанию услуг;

c) опыт, ресурсные возможности и деловая репутация Участника.

2.11 Принятие решения об определении Победителя или прекращении процедуры открытого запроса предложений

2.11.1 Комиссия на своем заседании принимает одно из следующих решений:

a) в случае если Предложение какого-либо из Участников окажется лучше Предложений остальных Участников, и это Предложение полностью удовлетворит Заказчика, Заказчик определит данного Участника Победителем и подпишет с ним Договор; процедура Запроса предложений на этом будет завершена;

b) если, по мнению Комиссии ни одно из Предложений Участников не удовлетворяет требованиям настоящей документации Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры Запроса предложений.

2.11.2 Решение Комиссии оформляется протоколом заседания комиссии.

2.12 Подписание Договора

2.12.1 Договор подписывается Заказчиком в течение 10 рабочих дней после подписания протокола о результатах запроса предложений.

2.13 Уведомление Участников о результатах запроса предложений

2.13.1 Заказчик оставляет за собой право после подписания Договора направить всем Участникам письменное уведомление, в котором указывает:

a) Наименование и адрес Победителя, подписавшего Договор;

b) Краткое изложение предмета и общей цены Договора.

2.13.2 Заказчик вправе опубликовать вышеприведенные сведения о результатах запроса предложений посредством источника, в котором было опубликовано официальное Извещение.
3. Образцы основных форм документов, включаемых в предложение участника.
3.1 Письмо о подаче оферты (форма №1)
3.1.1 Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____» _______________ года

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса предложений, опубликованное на сайте www.oaomsz.ru и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

_______________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на оказание следующих работ, услуг:

________________________________________________________________________

(краткое описание оказываемых работ, услуг)

на условиях и в соответствии с неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму

	Итоговая стоимость Предложения без НДС, руб.
	___________________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)


	Итоговая стоимость Предложения с НДС, руб.
	___________________________________

(итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Заявленные нами цены являются неизменными до окончания надлежащим образом выполненных работ (оказанных услуг).

В итоговую стоимость включены все налоги и обязательные платежи, все скидки, а также затраты на транспортировку, погрузку, разгрузку, транспортно-экспедиционные услуги, таможенные пошлины, страховые расходы, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

До подготовки и оформления Договора настоящее предложение вместе с Вашим уведомлением о присуждении победы в настоящей процедуре запроса предложений будут выполнять роль обязательного Договора между нами.

Мы признаем, что направление Организатором в наш адрес Извещение о проведении открытого запроса предложений и предоставленное нами Предложение не накладывает на Организатора никаких дополнительных обязательств, включая обязательство Организатора по принятию нашего предложения.

Настоящим подтверждаем согласие с возможной корректировкой Заказчиком объемов закупаемой продукции, в том числе в сторону уменьшения.
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует 60 дней с момента окончания приема предложений участников по настоящему запросу предложений.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

3.1.2 Инструкции по заполнению

3.1.2.1 Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3.1.2.2 Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

3.1.2.3 Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, без НДС, а также с НДС в соответствии со Сметой расходов. Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить  расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

3.1.2.4 Изменение содержания и текста формы не допускается.
3.1.2.5 Письмо должно быть подписано и скреплено печатью.

	Форма №2

	Начало формы

	Наименование работ: 

	Сводная таблица предложения участника

	Требования Заказчика
	Предложение Участника
	Примечания

	Общие документы:

	Необходимо представить:
	 
	 

	●заверенную Участником выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее чем за три месяца до окончания приема предложений по настоящей закупочной процедуре;
	Представлено / не представлено
	Представляются однократно при первом участии в конкурентной процедуре АО «МСЗ». Должны быть актуальны на день окончания закупочной процедуры. В случае внесения изменений (дополнений) в общие документы и не представления их заказчику, в составе документов для участия в первой после внесения изменений (дополнений) закупочной процедуре, заказчик оставляет за собой право отклонить предложение такого участника от дальнейшего рассмотрения.

	●заверенную Участником копию устава в действующей редакции;
	Представлено / не представлено
	

	●заверенные Участником копии документов (приказы, протоколы собрания учредителей о назначении руководителя и т.п.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если предложение участника подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
	Представлено / не представлено
	

	●заверенные Участником копии балансов вместе с отчетами о прибылях и убытках за последние полные 2 года (при условии наличия авансового платежа);
	Представлено / не представлено
	

	●Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
	Представлено / не представлено
	Представляются при необходимости.

	●наличие необходимой разрешительной документацию на право производства работ (свидетельства СРО, лицензий, разрешений, аттестаций (при необходимости наличие аттестации НАКС технологии сварки, сварочного оборудования, специалистов сварочного производства, наличие аттестованной лаборатории неразрушающего контроля, либо договора с организацией, имеющей такую лабораторию) и т.п.);
	Представлено / не представлено
	Перечислить.

	2. Сумма предложения, руб. без учета НДС.

	В соответствие с настоящей документацией.
	Необходимо указать
	 

	3. Сумма предложения, руб. с учетом НДС.

	В соответствие с настоящей документацией.
	Необходимо указать
	В случае если стоимость предложения НДС не облагается, указать причину с обязательным приложением подтверждающих документов.

	4. Срок действия предложения, кол-во дней.

	Не менее 60
	 
	Указать срок (кол-во дней) в течение которого действует предложение. Первым днем считать день, следующий за днем окончания приема предложений участников.

	5. Техническое предложение на выполнение работ (оказание услуг).

	В соответствие с настоящей документацией.
	 
	Если участник запроса предложений согласен с техническим заданием, приведенным в Приложении №1 к документации по открытому запросу предложений, то в данной справке необходимо указать «Полностью согласен с техническим заданием Заказчика».

	
	
	В противном случае в данной справке указать только разногласия с техническим заданием, приведенным в Приложении №1 к документации по открытому запросу предложений.                                                                                                                       Указывать в данной строке требования технического задания, с которыми участник данной закупочной процедуры согласен - не допускается. В случае указания данных требований, они будут рассматриваться как отличные от требований заказчика, с возможным отклонением предложения такого участника от дальнейшего рассмотрения.

	6. График выполнения работ (оказания услуг).

	Начало выполнения работ (оказания услуг).

	В соответствие с настоящей документацией.
	 
	В случае если предполагается выполнить работу (оказать услугу) в несколько этапов, необходимо заполнить форму №3, являющейся приложением к настоящей документации. В случае одноэтапности выполнения работ (оказания услуг) данная форма №3 не заполняется.

	Окончание выполнения работ (оказания услуг).

	В соответствие с настоящей документацией.
	 
	В случае если предполагается выполнить работу (оказать услугу) в несколько этапов, необходимо заполнить форму №3, являющейся приложением к настоящей документации. В случае одноэтапности выполнения работ (оказания услуг) данная форма №3 не заполняется.

	7. Оплата выполненных работ (оказанных услуг).

	В соответствие с настоящей документацией.
	Необходимо заполнять настоящую ячейку (ссылка на другие формы не допускается).  
	В случае указания Участником настоящей процедуры порядка оплаты ухудшающего условия для Заказчика, заявка такого участника будет отклонена без рассмотрения её по существу. Например, указание участником большего процента авансирования (в случае наличия авансирования), либо сокращения времени на проведения платежа Заказчиком.

	8. Наличие разногласий к проекту договора Заказчика.

	В соответствие с проектом договора заказчика, являющегося неотъемлемым приложением к документации по запросу предложений.
	 
	При отсутствии разногласий к проекту договора заказчика в данной строке необходимо указать "Полностью согласен с условиями проекта договора заказчика". 

	
	
	В состав предложения участника, в обязательном порядке, необходимо включить подписанный Участником договор со всеми приложениями, приведенный в настоящей документации. Внесение каких-либо исправлений в договор не допускается. В случае наличия разногласий к проекту договора заказчика, в данной строке необходимо указать "С протоколом разногласий", заполнить форму №4 «Протокол разногласий по проекту Договора».  На последнем листе договора, рядом с подписью руководителя организации, включается запись «С протоколом разногласий».

	
	
	В случае отсутствия подписанного договора, в установленном настоящей документацией порядке, Заказчик имеет право отклонить предложение такого участника без рассмотрения ее по существу.

	9. Перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров.

	Перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров за 2014 г.
	Необходимо заполнять настоящую ячейку (ссылка на другие формы не допускается).  
	Участник указывает перечень и годовые объемы исполнения аналогичных договоров, сопоставимых по характеру и объемам. Следует указать не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт. Договоры, не являющиеся аналогичными по характеру и объемам, указывать не допускается.

	Итого за 2014 г.
	Необходимо заполнять настоящую ячейку (ссылка на другие формы не допускается).  
	

	Перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров за 2015 г.
	Необходимо заполнять настоящую ячейку (ссылка на другие формы не допускается).  
	

	Итого за 2015 г.
	Необходимо заполнять настоящую ячейку (ссылка на другие формы не допускается).  
	

	Перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров за 2016 г.
	Необходимо заполнять настоящую ячейку (ссылка на другие формы не допускается).  
	

	Итого за 2016 г.
	Необходимо заполнять настоящую ячейку (ссылка на другие формы не допускается).  
	

	10. Материально-технические ресурсы.

	Достаточность обеспечения материально-техническими ресурсами.
	Необходимо заполнять настоящую ячейку (ссылка на другие формы не допускается).  
	Перечисляются только те материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе исполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное). Материально-технические ресурсы, которые не привлекаются в рамках исполнения договора, заключаемого по результатам настоящей закупочной процедуры, указывать не допускается.

	11. Кадровые ресурсы.

	Кадровые ресурсы, непосредственно привлекаемые к выполнению договора заключаемого по результатам настоящей закупочной процедуры.

	Достаточность персонала для исполнения договора, заключаемого по результатам настоящей закупочной процедуры.
	Необходимо заполнять настоящую ячейку (ссылка на другие формы не допускается).  
	Необходимо указать Ф.И.О., должность, образование, стаж работы в занимаемой должности. Так же необходимо указать общее кол-во привлекаемого к исполнению договора персонала.

	Общая штатная численность персонала участника.

	В соответствие с настоящей документацией.
	Необходимо заполнять настоящую ячейку (ссылка на другие формы не допускается).  
	Необходимо указать общую штатную численность персонала участника, а также отдельно указать численность руководящего персонала, инженерно-технического персонала, рабочего персонала, вспомогательного персонала.

	12. Распределения объемов выполнения работ (оказания услуг) между генеральным подрядчиком и субподрядчиками.

	В соответствие с настоящей документацией.
	 
	В случае если весь объем выполнения работ (оказания услуг) выполняется единолично (без привлечения субподрядчиков) в данной строке необходимо указать "Самостоятельное выполнение всего объема работ (оказания услуг)". В случае привлечения субподрядчиков необходимо для каждой привлекаемой организации указать: наименование организации, привлекаемой на субподряд; объем выполнения работ (оказания услуг), выполняемый организацией; стоимость работ в денежном выражении, руб. без учета НДС; стоимость работ в процентном выражении; срок выполнения работ (начало, окончание).

	13. Документы, подтверждающие соответствие субподрядчика требованиям заказчика.

	Письма от субподрядчиков (Необходимо представить)
	 Представлено / не представлено (причина не представления)
	Письмо, заверенное печатью и подписью, от каждого субподрядчика, составленное в свободной форме, о том, что он осведомлен о привлечении его в качестве субподрядчика и согласен с выделяемым ему перечнем, объемами, сроками и стоимостью выполнения работ. В случае если весь объем выполнения работ (оказания услуг) выполняется единолично (без привлечения субподрядчиков) в данной строке необходимо указать "Самостоятельное выполнение всего объема работ (оказания услуг)".

	14. Распределения объемов выполнения работ (оказания услуг) внутри коллективного участника.

	В соответствие с настоящей документацией.
	 
	В случае если весь объем выполнения работ (оказания услуг) выполняется единолично в данной строке необходимо указать "Самостоятельное выполнение всего объема работ (оказания услуг)". Если предложение подается коллективным участником, то в данной строке лидер коллективного участника указывает для каждой организации входящей в состав коллективного участника: объем выполнения работ (оказания услуг), выполняемый организацией; стоимость работ в денежном выражении, руб. без учета НДС; стоимость работ в процентном выражении; срок выполнения работ (начало, окончание).

	15. Документы, подтверждающие соответствие коллективного участника требованиям заказчика.

	Соглашение, между организациями, входящими в состав коллективного участника, а также выполнение требований п. 2.10 общей части настоящей документации. (Необходимо представить)
	Представлено / не представлено (причина не представления) 
	В соответствие с п. 2.10 Общей части настоящей документации.

	Обязательные требования (дополнительные):

	●предоставлять гарантии на оказанные услуги не менее нижеуказанного количества месяцев:
	 

	
	 
	Указать и подтвердить документально.

	
	
	

	Подпись _____________________

	
	
	            М.П.

	Конец формы.

	

	Все документы, входящие в состав оферты участника, объединяются в один документ и осуществляется их сквозная нумерация. Данную Форму №2 необходимо пронумеровать первым документом после формы №1. Последующие документы нумеруются согласно порядку, изложенному в настоящей форме №2. В случае если в документах отсутствуют подпись и/или печать участника, нарушен порядок нумерации, заказчик оставляет за собой право отклонить такое предложение участника от дальнейшего рассмотрения (исключить из ранжировки).


3.2 График оказания услуг (форма №3)

3.2.1 Форма Графика оказания услуг

начало формы


от «____»_____________ г. 

График оказания услуг

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Начало оказания услуг: «___»____________________года.

Окончание оказания услуг: «___»____________________года.

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

3.2.2 Инструкции по заполнению

3.2.2.1 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

3.2.2.2 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3.2.2.3 В данном Графике оказания услуг приводятся расчетные сроки оказания всех видов услуг в рамках Договора, перечисленных в Смете расходов.

3.2.2.4 Для указания сроков против каждого этапа / подэтапа следует указать какой-либо знак или затемнить соответствующее число граф, например:

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, период с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	…
	7
	8
	9
	10
	…

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	Услуга 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1 
	Услуга 1.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2 
	Услуга 1.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3 
	Услуга 1.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.2.5 График может быть также подготовлен с использованием программного обеспечения управления проектами (типа Microsoft Project и т.п.).

3.2.2.6 График оказания услуг будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данный График оказания услуг следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
3.2.2.7 Изменение содержания и текста формы не допускается.
3.3 Протокол разногласий по проекту Договора (форма №4)

3.3.1 Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

от «____»_____________ г.










Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
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